Configuracion de Microsoft ® Outlook 2007

Guia técnica: Modificacion y configuracion.

Configuracion de una cuenta de correo electrénico POP3
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Inicie Outlook.

En el menu Herramientas, haga clic en Configuracién de cuenta.

En la pestafia Correo electrénico, haga clic en Nuevo.

En el cuadro de dialogo Agregar nueva cuenta de correo electrénico, haga clic

en Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTPP y, a continuacién, haga clic en Siguiente.
Haga clic en la casilla Configurar manualmente las opciones de servidor o tipos de
servidores adicionales para activarla y, a continuacién, haga clic en Siguiente.

IV Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales:

Haga clic en Correo electrénico de Internet y, a continuacién, haga clic en Siguiente.

En Informacion sobre el usuario, siga estos pasos:

Informacion sobre el usuario *

Su nombre: | John Smith

Direccidn de correo electrdnico; I john.smith@midominio.com

Informacion del servidor

Tipo de cuenta Ipop3 L]

Servidor de correo entrante: | secure.emailsrvr.com

Servidor de correo saliente (SMTP): I secure.emailsrvr.com

Informacion de inicio de sesioi

Mombre de usuatio: I john.smith@midominio.com

Contrasefia: I*ww*
[V Recoraar contrasena

™ Requeri inicio de sesién utilizando Autenticacién de
contrasena sequra (SPA)

1. En el cuadro Su nombre, escriba su nombre completo.
2. En el cuadro Direccion de correo electrénico, escriba su direccion de correo
electronico completa.
3. En Informacion del servidor, haga clic en el tipo de cuenta de correo que tiene en el
cuadro Tipo de cuenta.
o Seleccione POP3, en el cuadro Tipo de cuenta, siga estos pasos:
1. En el cuadro Servidor de correo entrante, escriba el nombre del servidor. Este
es el nombre del servidor que contiene sus mensajes antes de descargarlos en
el equipo. Escriba el nombre del servidor en mindsculas: secure.emailsrvr.com
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2. En el cuadro Servidor de correo saliente (SMTP), escriba el nombre del
servidor de correo saliente. Escriba el nombre del servidor en minusculas.
Escriba el nombre del servidor en minUsculas: secure.emailsrvr.com
En Informacion de inicio de sesién, siga estos pasos:

o En el cuadro Nombre de usuario, escriba su nombre de usuario. El nombre de
usuario suele ser la parte de la direccion de correo electrénico que queda a la
izquierda del caracter arroba (@).

o En el cuadro Contraseiia, escriba la contrasefia que le proporcione su ISP.

o Active la casilla Recordar contraseiia.

Haga clic en Mas configuraciones para abrir el cuadro de didlogo Configuraciéon de
correo electronico de Internet.
Haga clic en la pestafia Servidor de salida.

General | Servidor de salida | Conexign | Avanzadas |

[¥]#i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacidn:
(® Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

O Iniciar sesién utiizando

Marque la casilla "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion (SMTP)". Deje la
configuracion predeterminada para "Uso misma configuracion que mi servidor de correo
entrante. "

Haga clic en la pestafia Opciones avanzadas.

Marque la casilla "El servidor requiere una conexion cifrada (SSL)".

I General I Servidor de salida I Conexién |W

Nimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): 995 [ Usar predeterminados ]

[ Este servidor precisa una conexion cifrada (S5L)
Servidor de salida (SMTP): 465

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | SSL E

En la opcion "Usar el siguiente tipo de conexion cifrada”, seleccione SSL.

Introduzca la siguiente informacion:

« Servidor entrante (POP): 995

« Servidor de correo saliente (SMTP) *: 465

* Si no puede utilizar el puerto 465, se puede utilizar uno de los siguientes puertos SMTP
alternativas: 587 o 8025.

Una conexiéon POP elimina correo electronico desde el servidor durante descargar. Si desea
acceder a los mensajes de otros clientes de correo electrénico, marque la casilla "Dejar una
copia de los mensajes en el servidor ", y ajuste la configuracién a voluntad.

Haga clic en el boton OK.

Haga clic en el boton Siguiente.

Haga clic en el boton Finalizar.

Haga clic en el boton Cerrar.



Nota: La herramienta Probar configuracién de cuenta de Outlook suelen indicar que la
conexion no se ha realizado correctamente, aunque la configuracion es correcta. Haga caso
omiso de la herramienta Probar configuracion de cuenta.

Incoming Mail Server:
secure.emailsrvr.com
Port: 995

SSL-0n

Outgoing Mail Server:
secure.emailsrvr.com
Port: 465

SSL - On



